BERLINER

FUSSBALL-VERBAND

Der Berliner FuRball-Verband e. V. (BFV) ist einer von 21 Landesverbdnden des Deutschen
FufZball-Bundes mit ca. 400 Vereinen und rund 200.000 Mitgliedern. Die Geschaftsstelle
des BFV befindet sich im verbandseigenen Haus des Ful3balls in Berlin-Halensee. In
Berlin-Wannsee betreibt der BFV eine eigene Sportschule mit 26 Zimmern,
Gastronomiebereich und Seminareinrichtungen, Sportstatten sowie Aufenthaltsbereichen
mit ganzjahrigem Gastebetrieb.

Der Berliner Ful3ball-Verband e. V. sucht fir die Sportschule Wannsee zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine zuverlassige und engagierte Personlichkeit als

Hotelfachkraft, Rezeptionist:in (m/w/d)
(in Vollzeit oder Teilzeit)

Aufgaben

e Professioneller und freundlicher Umgang mit Gasten

e Allgemeine Rezeptionsarbeiten, insb. Check-in und Check-out der Gaste

e Unterstutzung bei der Organisation und Durchflhrung von Veranstaltungen
¢ Korrespondenz mit Gasten sowie externen Unternehmen

o Warenbestellungen, Inventur und Verkauf

e Schichtmalige Kassenfuhrung- und Abrechnung

e Sicherstellung und Umsetzung der internen Qualitats- und Service-Standards

Anforderungen

e Abgeschlossene Ausbildung zur Hotelfachkraft und/oder Berufserfahrung in der
Gastronomie oder Hotellerie

¢ Kenntnisse im Umgang mit der Hotelsoftware Protel von Vorteil

e Ausgepragtes Kommunikationsgeschick in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit Microsoft Office

o Fremdsprachenkenntnisse (Englisch) wiinschenswert

e Gepflegtes Erscheinungsbild, positive Ausstrahlung und gute Umgangsformen

e Gewissenhaftes sowie zuverlassiges Arbeiten und die Bereitschaft sich in einem
Team zu engagieren

e Sicheres Auftreten und Empathie flr Gastewtnsche

e Bereitschaft und Flexibilitat zur regelmaliigen Arbeit an Wochenend-/Feiertagen
sowie in Abendstunden

o tadelloses erweitertes Fuhrungszeugnis



BERLINER

FUSSBALL-VERBAND

Angebot

Wir bieten lhnen eine attraktive und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
sportbegeisterten und kollegialen Arbeitsumfeld sowie planbare Arbeitszeiten.

Was Sie von uns noch erwarten konnen:

e eine 39 Stunden-Woche bei Vollzeittatigkeit

o 30 Tage Urlaub bei Vollzeittatigkeit (sowie einen 1/2 Tag Urlaub am Geburtstag
und frei an Heiligabend und Silvester)

e Angebote flr die personliche Weiterentwicklung

e einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz

e eine gute Einarbeitung

e eine betriebliche Altersvorsorge

e eine steuerfreie Sachbezugskarte im Wert von 50€ pro Monat

o eine steuer- und kostenfreie Bereitstellung des Deutschlandtickets

o freie Getranke

e einen Parkplatz

e ein Prasent zum Geburtstag

e zahlreiche Mitarbeiterevents pro Jahr

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben und sollten Sie davon uberzeugt sein, dass Sie
unseren Vorstellungen entsprechen, freuen wir uns auf Sie. lhre Bewerbungsunterlagen
reichen Sie bitte bis 19.01.2024 uber unser Stellenportal ein.


https://berliner-fussball-verband.jobs.personio.de/job/1347675?language=de&display=de

